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V/v Huéng dan thuc hién va hoan
thanh dir liéu trén phan mém quan ly
truong hoc online (VNPT School)

Lam Pong, ngay(Mthang 10 nam 2013

Kinh gui:
- Cac Phong Giao duc va Dao tao;
- Céc don vi truong truc thude.

Cin ci Quyét dinh s6 755/QD-SGDDT, ngay 12/8/2013 cua Giam dbc S6 GD&DT
Lam DPdng vé vige trién khai ddéng bo phén mém quan ly trudng hoc online (VNPT
School) trén toan tinh;

Nhim déap tng kip thoi dir liéu diu nim dugc ddng bd dé phuc vu cho céac cp quan
ly khai thac cho tirng linh vuc; x@y dung cac biéu mau thong ké, bao cdo toan nganh duoc
chinh xac va viéc st dung hiéu qua phén mém VNPT School trén toan tinh cho nam hoc
2013 —2014. S6 GD&DT yéu cau cac don vi thuc hién cac ndi dung sau:

1. Trién Khai tap huan

- Cac don vi thuc hién nghiém tic viéc t0 chuc tap huan cho toan thé CB, GV nam
bét duoc tAt ca cac chirc nang trén phan mem; thict 1ap tai khoan va hudng dan cac thao
tac nghiép vu cua ting tai khoan cho cong viéc quan tri, cong viéc chu nhiém, cong viéc
chuyén mon, céng viéc thong ké bao co, cong viéc st dung lién lac dién t&r va cac cong
viéc khac trén phan mém.

- Huong din viéc bao mat tai khoan va quan triét dén trach nhiém thuc hién nhiém
vu dén timg CB, GV trong qua trinh thyc hién va str dung phan mém.

2. Td chire trién khai thye hién

- Vi déy la phan mém duoc st dung online va dit liéu tap trung cho toan nganh, do
d6 cac thong tin dugce cap nhat phai tuyét doi chinh xac nén can c6 phén cong deé tung ca
nhan chiu trach nhiém trudc thong tin dua vao cta timg CB, GV. S& GD&DT yéu clu cac
don vi phan céng nhiém vu theo cdng viéc cu thé nhu sau:

"+ Gi4o vién chd nhiém: Nhép toan bd thong tin hoc sinh cua 16p phu trach va
chiu trach nhiém trugce nha trudong vé thong tin dugc nhap vao; chiu trach nhiém phu trach
lién lac dién tir gitta nha truong va phu huynh hoc sinh d6i véi hoc sinh cua 16p duogc phan
cong chu nhiém;

+ Dbi véi gido vién bd moén: Thuc hién viéc cdp nhat diém thanh phén theo
dung yéu cau vé thoi gian va ké hoach chuyén mon; ,
+ Cong tac cdp nhat thoi khoa biéu, phan cong chuyén mon: Trach nhiém
thuoc vé Ban giam hiéu nha truong;
+ Cong tac quan tri, xuét thong ké béo cdo, diém danh va cong tac khac: Tuy
theo dic thu cua cac don dé phan cong nguoi phu trach.
- Cac don vi thuong xuyeén kiém tra, gié}n sat va dén déc viée cap nhat diém, stra
diém va cap nhat thong tin kip thoi trén phan mém; khi co thay d6i chuyén mon hoéc thay



d6i chii nhiém can phai diéu chinh viéc phan quyén cho cac tai khoan; khi ¢ gido vién
Chuyén di hoac chuyén dén céan phai thyuc hién thém hodc xda tai khoan kip tho1.

- Nham cai cach hanh chinh va tng dung CNTT trong cong tac lién lac gifta nha
truong va phu huynh hoc sinh. cac don vi ph01 hop véi VNPT Lam Pong trién khai hiéu
qué chtre nang s lién lac dién tir trén phian mém da hd tro dé phan anh va thong bao kip
thoi tinh hinh hoc tap ctia hoc sinh dén tung phu huynh.

3. Khai thac phz‘?m mém cho céng tic quin Iy
Trén phan mém da hd tro chire ning xuat cdc biéu mau tong hop, thong ké va béao
céo, do do cac don vi khai thac cac chire nang nay dé thuc hién in ra cac so diém c4 nhan,

ho so hoc sinh, thong ké hoc 190 - lmnh Llc;m, thong ké B8 ... khi Ncan thiét, khong bat
cac CB, GV phai lam nhiing biéu mau va thong ké ma phan mém da ho tro.

4. Thoi gian hoan thanh dir liéu

Cac don vi phai hoan thanh viéc cap nhat dr liéu trudc ngay 10/10/2013. Nhiing
don vi chua hoan thanh dir liéu theo thoi gian trén va lam anh huéng dén viéc xuét thng
ké sb lidu dau nam hoc 2013 — 2014 cua toan nganh, thu truéng don vi s€ chiu trdch nhiém
trude lanh dao S6¢ GD&DT.

Trong qué trinh thuc hién trién khai cé nhitng vuéng méc cin hd trg hodc can dé
xudt nhimg g6ép v. bd sung dé t6i vu phan mém, dap ung nhirng hiéu qua trong qua trinh
st dung, cac don vi lién hé v4i phong Cong nghé thong tin, S6 GD&DT theo dia chi email
phongentt.solamdong@moet.edu.vn hodc lién hé truc tiép 6ng Nguyén Xuan Hung — CV
phong CNTT theo sb dién thoai 0978.666.545
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