
UBND TiNH LAM DONG
SOGIAO DVC vA DAo T~O

CONG HOA xA HOI cHiJ NGHiA VI:E:TNAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

S6:,t6%7SGDDT- TCCB Lam D6ng, ngay ,()Sihimg 8 nam 2015
VIv di€u dong, tiep nhan, thuyen chuyen

va hop d6ng giao vien, nhan vien

Kinh gui: Cac dan vi tnrc thuoc SO'Giao due va Dao tao

Can cir Quyet dinh s6 06/2012/QD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2012 cua UBND
tinh Lam D6ng, v~ viec: Ban hanh Quy dinh, chirc nang, nhiern vu, quyen han va co d.u
t&chirc cua SO'Giao due va Dao tao tinh Lam D6ng va Quyet dinh 05/20 14/QD- UBND
ngay 26 thang 02 nam 2014 cua Uy ban nhan dan tinh Lam D6ng v€ viec sua d&i,b&
sung mQt s6 di~u cua ban Quy dinh clurc nan~, nhiern vu, quyen han va co c~u t&chu~
cua SO' Giao due va Dao tao tinh Lam Dong ban hanh kern thee Quyet dinh so
06/20 12/QD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2012 cua Uy ban nhan dan tinh Lam D6ng;

Can cu Quyet dinh s6 55/2013/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2013 cua UBND
tinh Lam D6ng, v~ vi~c: Ban hanh Quy dinh phan cap qmin ly can bQ, cong chuc, vien
chuc tinh Lam D6ng;

Can cu Nghi dinh s6 24/20101ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh Quy dinh v~ tuy8n dl,lng,su dl,lngva qUlinly cong chuc;

Can cu Nghi dinh s6 29/20 12IND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu v€
tuy8n dl,lng,su dl,ll1gva quan ly vien chilc; can cu Thong tu s6 15/20 12/TT-BNV ngay 25
thang 12 nam 2012 cua BQNQiVl,lhu6ng d~n v€ tuy8n dl,lng,kY ket hqp d6ng lam vi~c
va d8n bu chi phi dao tl;lo,b6i du5ng d6i vai vien chuc;

Do d~c di8m tinh hinh dQingu giao vien, nhan vien va s6 h9c sinh, s6 lap cua cac
dan vi tr\ICthuQc SO'Giao dl,lcva Dao tl;lOla &ndinh qua cac nam va s6 giao vien nghi
huu, nghi vi~c qua it, SO'Giao dl,lcva Dao tl;lokhong th8 t&chuc xet thuyen chuy8n, ti6p
nh~n va hqp d6ng thee dqt. Vi v~y, SO'Giao dl,lCva Dao tl;lohu6ng dfin cac cac dan vi
tr\Ic thu9C Sa Giao dl,lcva Dao tl;lOth\Ic hi~n vi~c di8u d9ng, tiSp nh~n, thuyen chuySn va
hqp d6ng giao vien, nhan vien nhu sau:

A. Di~u dQng va ti~p nh~n ghlo vien, nhan vien cac don vi tr\l'C thuQc S('rGiao
d\lc va Dao t~o

Giao vien, nhan vien co nhu d.u thuyen chuy€n cong tac l~p h6.sa xin chuYSncong
tac thee nguy~n v9ng gui v€ don vi co nhu cAub&sung giao vien, nhan vien.H6 sa g6m:

- Dan chuySn cong tac c6 y ki6n d6ng y cua Thu tru6'ng ca quan, dan vi nai dang
cong tac;

- Sa ySu ly lich co dan anh, d6ng dftu giap lai tren hinh va tren cac trang, co xac
nh~n cua Thu truang don vi (theo mfiu2c-BNV/2008 cua B9 N9i Vl,l);

- Ban sao van b~ng, chung chi phu hQ'Pvai yeu cAuvi tri vi~c lam;

- Ban s~oquySt dirih cong nh~n llSt thai gian t~p S\I, thu vi~c, quySt dtnh b&nhi~m
ngl;lcH,afig ~liuc, vien chuc; QuySt cttrfu luang hi~n huang;



- Ban sao hO khau;

- Ban sao hO khAu cua cha, me, vg hoac ch6ng,.gi§.y dang ky k~t han (neu c6);
- Phi~u danh gia cong chirc, vien chirc hai nam li€n k€;
- Cac gi§.yto khac (neu co) d~xac dinh hQ'Ply hoa gia dinh.

Don vi c6 nhu du ti~p nhan din cir s6 hrong ngiroi lam viec duoc giao hang nam,
cac don vi ti~p nhan h6 sa giao vien, nhan vien va t6 chirc h9P lien tich d~ thong nhat
viec ti~p nhan va c6 y kien vao h6 sa.

Sau khi don vi tiep nhan c6 y kiSn d6ng y tiSp nhan thi giri h6 So' v€ phong TCCB
Sa Giao due va Dao tao qua duong cong van, Sau khi Sa Giao due va Dao tao nhan h6 So'

se kiem tra, neu d6ng y se ban hanh Quyet dinh di€u dong (ho~c co van ban d6ng y tiSp
nh~n) thee quy dinh.

B. Thuyen chuy~n cong tac d6i giao vien, nhan vien xin chuy~n d~n cac don vi
khong trl1c thuQc SO'Giao d\lc va Dao t~o

Giao vien, nhan vien c6 nhu,du thuyen chuy~n cang tac l~p h6 So' xin chuy~n cang
tac thee nguy~n v9ng. H6 So' g6m:

- Don chuy~n cong tac c6 y kiSn d6ng y cua Thu truOng Co'quan, don vi nai dang
cong tac;

- So' ySu 1y lich c6 dan anh, d6ng d§.ugiap lai tren hinh va tren cac trang, c6 xac
nh~n cua Thu truOng don vi (theo m~u 2c-BNV/2008 cua BQNQiV\1);

- Ban sao van bing, chung chi phil hQ'Pv6'i yeu du vi tri vi~c lam;

- Ban sao quySt dinh cong nh~n hSt thai gian t~p Sl,I,thu vi~c, quySt dinh b6 nhi~m
ngl;1chcong chuc, vien chuc; Quy~t dinh luong hi~n huang;

- PhiSu danh gia cong chuc, vien chuc hai nam li€n k~;

- Cac gi§.yto khac (nSu c6) d~ xac dinh hQ'Ply h6a gia dinh.

Sau khi don vi quan ly trl,ICtiSp c6 y kiSn d6ng y thuyen chuy~n cong tac thi gui h6
So' v~ phong TC~B Sa Gi~o d\1cv~Da? tl;1Oqua duang con~ van, Sau khi Sa c;Tiaod\1cva
Dao tl;10nh~n ho sase kiem tra, neu dong y se ban hanh dong y thuyen chuyen cong tac
thee quy dinh.

c. HQ'pdAng giao vien, nhan vien t~i cac don vi khong trl1c thuQc S6' Giao d\lc
va Dao t~o

Sinh vien c6 nhu du xin vi~c nQPh6 So' v~ don vi c6 nhu du b6 sung giao vien,
nhan vien. H6 So' g6m:

- Don xin vi~c;

- Ban So' ySu ly lich co xac nh~n cua chinh quy~n dia phuong nai cu tru;
- Ban sao gi~y khai sinh, van bing chung chi, bang di~m;

- Gi~y kham suc kh6e thee quy dinh;
- Cac gi~y to khac c6 lien quan (nSu c6).

Don vi c6 nhu du hQ'Pd6ng can cu s6 luqng nguoi lam vi~c dugc giao h&ngnam,
d~c di~m tinh hinh dan vi t6 chuc h9P lien tich d~ th6ng nh~t vi~c hQ'Pd6ng va c6 y kiSn
vao h6 sa.



'.

Sau khi don vi co Y ki€n d6ng y hQ'Pd6ng thi gui h6 so v~ phong TCCB Sa Giao
due va Dao tao qua duong cong van, Sau khi Sa Giao due va Dao tao nhan h6 sa se kiern
tra, n€u d6ng y se co van ban d6ng y hQ'Pd6ng thea quy dinh.

De nghi Thu tnrong cac don vi trien khai thuc hien cac nQi dung cua cong van nay.
Trong qua trinh thuc hien n€u c6 kh6 khan, virong m~c lien h~ Sa Giao due va Dao tao
(qua Phong T6 chirc can bQ) d~ duoc hirong ddn thuc hi~n./.~~
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