UBND TINH LAM PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lip — T do — Hanh phic

$6:4615/SGDDT- TCCB Ldam Déng, ngay OSthdng 8 nam 2015
Vv diéu dong, tiép nhan, thuyén chuyen
va hop ddng gi4o vién, nhan vién

Kinh guri: Céc don vi truc thudc S& Gido duc va Pao tao

Cén ctr Quyet dinh s6 06/2012/QD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2012 cua UBND
tmh Lam Ddng, vé viéc: Ban hanh Quy dinh, chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu
t6 chic cta S& Gido duc va Pao tao tinh Lam Déng va Quyét dinh 05/2014/Qb-UBND
ngay 26 thang 02 nam 2014 cua Uy ban nhan dén tinh Lam Dong Ve vige sira 601 bd
sung mot s§ diéu ctia ban Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chure
clia S& Gido dyc va Pao tao tinh Ldm Pong ban hinh kém theo Quyét dinh sb
06/2012/QD-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2012 ctia Uy ban nhén dan tinh Lam Dong;

Céan cu Quyet dinh s 55/2013/QD-UBND ngay 26 thang 11 ndm 2013 cua UBND
tinh Lam Pdng, vé viéc: Ban hanh Quy dinh phén cdp quan ly can bg, cong chirc, vién
chirc tinh Lam Pdng;

Cén cr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu quy
dinh Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

Cén ctr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; cin ctt Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 ndm 2012 cua B§ Né6i vu huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc
va den bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién chuc;

Do dic diém tinh hinh d6i ngii gido vién, nhan vién va s6 hoc sinh, s& 16p cuia cac
don vi truc thudc S& Gido duc va Pao tao 1a 6n dinh qua céc nim va s gido vién nghi
huu, nghi vigc qua it, S& Gido duc va Pao tao khong thé t& chuc xét thuyén chuyén, tlep
nhén va hop ddng theo dot. Vi vy, S& Gido duc va Pao tao hudng dan céc céc don vi
truc thude S& Gido duc va Pao tao thyc hién viée didu dong, tiép nhan, thuyén chuyén va
hop ddng gido vién, nhan vién nhu sau:

A. Diéu dong va tiép nhan gido vién, nhén vién cdc don vi trwc thujc S& Gido
duc va Pao tao

Gido vién, nhan vién ¢ nhu cdu thuyén chuyen cong tac lap hd so xin chuyen cong
tac theo nguyén vong giri vé& don vi c6 nhu ciu bd sung gio vién, nhan vién. Ho so gdm:

- Pon chuyén cong tac ¢6 y kién ddng y cia Thu truéng co quan, don vi noi dang
cdng tac;

- So yéu ly lich ¢6 dén anh, dong dAu gi4p lai trén hinh va trén cac trang, c6 xac
nhan cua Thu truéng don vi (theo mau 2¢c-BNV/2008 ciia Bd Noi vu);

- Ban sao vin bing, ching chi pht hop véi yéu ciu vi tri viée lam;

- Bén sao quyet dinh cong nhan hét thoi gian tap sw, thir viéc, quyét dinh bd nhiém
ngach corig chitre, vién chirc; Quyét dinh lwong hién hudng;



- Ban sao ho khAu;

- Ban sao hd khiu cta cha, me, vo hodc chéng,.giéy ding ky két hon (néu c0);
- Phiéu d4nh gi4 cong chirc, vién chirc hai nam lién ké;

- Céc gidy to khéc (néu c6) dé xéac dinh hop ly héa gia dinh.

Don vi ¢6 nhu cdu tiép nhan can cu sb luorng nguoi lam viée dugc giao hang nam,
cac don vi tiép nhan hd so gido vién, nhén vién va t6 chirc hop lién tich dé thdng nhét
viéc tiép nhan va cé ¥ kién vao hd so.

Sau khi don vi tiép nhan c6 y kién dong y tiép nhén thi glri hd so vé phong TCCB
S& Gido duc va Dao tao qua dudng cong van, Sau khi S& Gido duc va Pao tao nhan hd SO
s& kiém tra, néu ddng ¥ s& ban hanh Quyét dinh diéu dong (hogc c6 vin ban ddng y tiép
nhan) theo quy dinh.

B. Thuyén chuyén cdng tic ddi gido vién, nhan vién xin chuyén dén cac don vi
khong trye thuge S& Gido duc va Dao tao

Gido vién, nhan vién ¢ nhu cau thuyén chuyén cong tac 1ap ho so xin chuyén cong
téc theo nguyén vong. H) so gbm:

- Pon chuyén cong tic c¢6 y kién ddng y cua Thu trudng co quan, don vi noi dang
cong tac;

- So yéu ly lich ¢6 dén anh, dong dAu gidp lai trén hinh va trén cac trang, cd xac
nhén cua Thu trudng don vi (theo mau 2¢-BNV/2008 ctia B Noi vy);

- Ban sao vin bing, ching chi phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam;

- Ban sao quyet dinh cong nhan hét thoi gian tap sy, thir viée, quyét dinh bé nhiém
ngach cong chure, vién chire; Quyét dinh lwong hién huodng;

- Phiéu d4nh gi4 cong chirc, vién chirc hai nim lién ké;
- Céc gidy t& khéc (néu c6) dé xé4c dinh hop ly héa gia dinh.

Sau khi don vi quan ly truc tiép c6 y kién ddng y thuyén chuyén cdng tac thi giri hd
so vé phong TCCB S¢& Gido duc va Dao tao qua duong cong vin, Sau khi S¢ Gido duc va
Dao tao nhan hd so sé& kiém tra, néu ddng y s& ban hanh dong y thuyén chuyén cong tac
theo quy dinh.

C. Hop ddng gido vién, nhén vién tai cdc don vi khong truc thugc S& Gido duc
va Dao tao

Sinh vién cé nhu cau xin viéc ndp hd so v& don vi c6 nhu ciu bd sung gido vién,
nhan vién. H) so goém:

- Pon xin viéc;

- Ban so yéu Iy lich c6 xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tru;

- Ban sao gidy khai sinh, vin bing chimg chi, bang diém;

- Gidy kham strc khoe theo quy dinh;

- C4c gidy t& khac c6 lién quan (néu c6).

Don vi ¢6 nhu cau hop ddng cin cir sb luorng ngudi lam viée dugce giao hing nam,

dic diém tinh hinh don vi to chuc hop lién tich dé thdng nhét viéc hop déng va co y kién
vao ho so.



Sau khi don vi ¢6 'y kién ddng y hop ddng thi giri hd so v& phong TCCB S& Gido
duc va Dao tao qua dudng cong vén, Sau khi S¢ Gido dyc va Pao tao nhin hd so s& kiém
tra, néu ddng y s& c6 vin ban dong y hop ddng theo quy dinh.

Dé nghi Thu trudng céc don vi trién khai thuc hi¢n céc ndi dung cua cong vén nay.
Trong qua trinh thyc hién neu c6 kho khén, vuéng méc lién hé S& Gido duc va Pao tao
(qua Phong T6 chirc cén bd) @& dwoc huéng dan thuc hién./. é’!

Noi nhgn:
- Nhu trén;

- Ding trén website S¢ GDDT;

- S& N6i vy;
- Luu: VT, TCCB.
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